Secretaria Regional da Energia, Ambiente e Turismo
DIRECAO REGIONAL DO AMBIENTE

CONCURSO PUBLICO N.2 20/DRA/2020 PARA A CELEBRACAO DE CONTRATO DE
“AQUISICAO DE SERVICOS DE AUDITORIA EXTERNA NO AMBITO DO PROJETO
02_CALL#1- SISTEMA DE DEPOSITO DE EMBALAGENS NAO REUTILIZAVEIS DE BEBIDAS
NOS ACORES”

A0 ABRIGO DO DISPOSTO NO REGIME JURIDICO DOS CONTRATOS PUBLICOS NA REGIA0 AUTONOMA DOS
ACORES, APROVADO PELO DECRETO LEGISLATIVO REGIONAL N.2 27 /2015 /A, DE 29 DE DEZEMBRO E
SUBSIDIARIAMENTE, NO CODIGO DOS CONTRATOS PUBLICOS, APROVADO PELO DECRETO-LEI N.2 18/2008,

DE 29 DE JANEIRO, NA SUA VERSAO ATUAL

CADERNO DE ENCARGOS
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Capitulo I - Disposig¢ées Iniciais

Clausula 1.2
Objeto
O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas a incluir no Contrato a celebrar no
ambito do procedimento por CONCURSO PUBLICO N.2 20/DRA/2020 para a celebragio de
contrato de “AQUISICAO DE SERVICOS DE AUDITORIA EXTERNA NO AMBITO DO PROJETO
02_CALL#1- SISTEMA DE DEPOSITO DE EMBALAGENS NAO REUTILIZAVEIS DE BEBIDAS NOS

ACORES”
Clausula 2.2
Disposicoes por que se rege a prestacao de servicos
1. A execugao do contrato obedece:
a) As clausulas do contrato e ao estabelecido em todos os documentos que dele

fazem parte integrante, ou quaisquer aditamentos que venham a ser estabelecidos de
comum acordo entre o contraente publico e o cocontratante.
Por contraente publico, entende-se a Direcdo Regional do Ambiente (doravante
abreviadamente designado por DRA).
Por cocontratante entende-se a entidade com quem foi contratada a prestacdo de servicos
em referéncia.
b) Ao Decreto Legislativo Regional n.2 27/2015/A, de 31 de dezembro, que aprova
o Regime Juridico dos Contratos Publicos na Regido Auténoma dos Acores (doravante
abreviadamente designado por RJCPRAA) e subsidiariamente ao C6digo dos Contratos
Publicos, aprovado pelo Decreto-Lei n.2 18/2008, de 29 de janeiro, na sua redacdo atual
(doravante abreviadamente designado por CCP);
) A restante legislacdo portuguesa aqui ndo citada, mas aplicavel nomeadamente
relativa a prejuizos a terceiros, desemprego, trabalho, Previdéncia Social, seguranca no
trabalho.

2. Para efeitos do disposto na alinea a) do nimero anterior, consideram-se integrados no

contrato, sem prejuizo do disposto no n.2 4 do artigo 96.2 do CCP:
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a) Os suprimentos dos erros e das omissdes do caderno de encargos identificados
pelos concorrentes, desde que tais erros e omissdes tenham sido expressamente aceites

pelo 6rgdo competente para a decisdo de contratar;

b) Os esclarecimentos e as retificacoes relativos ao caderno de encargos;
c) O caderno de encargos;
d) A proposta adjudicada;
e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.
3. Para além dos regulamentos referidos neste caderno de encargos, fica o cocontratante

obrigado ao pontual cumprimento de tudo o demais que se encontrar em vigor e que se relacione
com 0s servicos a prestar.

4, Além dos documentos normativos indicados neste caderno de encargos, o cocontratante
obriga-se também a respeitar, no que seja aplicavel aos servigos a prestar e ndo esteja em
oposicdo com os documentos do contrato, as normas portuguesas, as especificacdes e
documentos de homologacdo de organismos oficiais e as instrugdes de fabricantes ou detentoras
de patentes.

5. A DRA pode, em qualquer momento, exigir ao cocontratante a comprovacao do

documento das disposi¢des regulamentares e normas aplicaveis.

Clausula 3.2
Ambito da Prestacio de Servicos
1. A presente prestacdo de servicos visa a realizacdo de uma auditoria externa no ambito
do Programa Ambiente, Alteracdes Climdaticas e Economia de Baixo Carbono ‘Programa
Ambiente’ estando prevista no artigo 342 alinea 5. do Guia para os candidatos ao financiamento
de projetos ambiente, sobre alteracdes climaticas e economia de baixo carbono.
2. Os servicos a prestar pelo cocontratante deverdo assegurar as tarefas que sdo
obrigatoérias nas Guidelines financeiras e administrativas do ‘Programa Ambiente’, anexas ao
presente Caderno de encargos como Anexo | (Guia para os candidatos ao financiamento de

projetos ambiente, sobre alteracdes climaticas e economia de baixo carbono.).
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3. Os servicos a prestar terdo como objetivo analisar, verificar e validar a elegibilidade dos
custos do projeto reportados em face com o contrato assinado e as regras de financiamento da
EEA Grants e do ‘Programa Ambiente’.
4. O cocontratante ndo s6 verificard o cumprimento da legislacdo nacional/regional em
matérias de regras contabilisticas e de adjudica¢do, mas também certificara que todos os custos
incorridos respeitam as condicdes gerais do ‘Programa Ambiente’.
5. Os servigos a contratar deverao ser realizados ao longo de todo o projeto.
6. 0O cocontratante deve, previamente ao envio a Secretaria Geral do Ambiente e Acdo
Climatica, certificar as despesas declaradas pelo promotor do projeto, devendo ser confirmadas:
a) A legalidade dos documentos de suporte registados no Mapa de Despesas;
b) A conformidade das despesas e investimentos realizados, com os artigos 9.2, 10.2e 11.2,
bem como com os requisitos previstos na candidatura face a sua elegibilidade e atenta a
data da sua realizacao;
¢) O cumprimento integral dos procedimentos de contratacdo e pagamento;
d) A adequacdo da data e a validade dos documentos de quitacao;
e) A adequada contabilizagcdo das despesas do investimento e do incentivo nos termos
legais aplicaveis;
f) A adequada relevacdo nas demonstracdes financeiras das fontes de financiamento
apresentadas pelo promotor, aplicavel apenas na verificacdo final.
7. Para efeitos do disposto nos nimeros antecedentes, a documentacio para certificacdo
serd remetida ao cocontratante, considerando os pedidos de pagamentos que o contraente
publico ird solicitar junto da entidade financiadora. Neste sentido, prevé-se que sejam efetuados
no maximo 4 (quatro) pedidos de pagamentos, pelo que a documentagcdo para andlise e
certificacdo sera enviada ao cocontratante pelo maximo de 4 (quatro) vezes.
8. Apds arececao da documentacdo nos termos do nimero anterior, o cocontratante dispde

de 10 (dez) dias para proceder a andlise e certificagdo da mesma.
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Clausula 4.2

Prevaléncia
1. Fazem parte do contrato a celebrar, o caderno de encargos e a proposta do cocontratante.
2. Em caso de duvidas a ordem de prevaléncia é a constante do n.2 2 da clausula 2.2 do

presente Caderno de Encargos.

Capitulo Il - Prazo da prestacdo de servigos

Clausula 5.2
Prazo de execucao
1. Os servicos a prestar pelo cocontratante terdo inicio com a publicitacdo do contrato, nos
termos do n.2 3 do artigo 127.2 do CCP e terminardo a 31 de dezembro de 2021.
2. Na contagem dos prazos previstos na presente clausula consideram-se incluidos os

Sabados, Domingos e feriados.

Capitulo III - Obrigagédes da DRA

Clausula 6.2

Obrigacdes da DRA
Constituem obrigacdes da DRA:
a) Acompanhar a execugio do contrato;
b) Além da documentacdo integrante no procedimento, a entidade adjudicante, a

solicitacdo do adjudicatario, fornece quaisquer outros elementos disponiveis que nao
tenham caracter confidencial ou sigiloso e que se afigurem convenientes para uma melhor

prestacdo dos servicos compreendidos no presente procedimento.

Clausula 7.2
Preco base

A prestacdo de servigos a contratar tem como parametro base quanto ao preco o valor maximo
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de € 3.800,00 (trés mil e oitocentos euros), a que acresce o Imposto sobre o Valor Acrescentado

a taxa legal em vigor, conforme o teor dos artigos 47.2 e 60.2 do CCP e da alinea b) do artigo 20.2,

do RJCPRAA.
Clausula 8.2
Condicdes de pagamento
1. Os pagamentos pela prestacido de servicos ocorrem apdés cada uma das

analises/certificacées efetuadas pelo cocontratante nos termos da clausula 32 do presente
caderno de encargos e mediante a apresentacdo de fatura pelo cocontratante.
2. Considerando que o cocontratante efetuard no maximo 4 (quatro) analises/certificagdes,
sera liquidado o montante correspondente a 25% (vinte e cinco por cento) do valor total do
contrato apo6s a prestacdo dos servigos respetivos.
3. Caso o numero de analises/certificacées for inferior ao referido no nimero anterior, a
ultima tranche a pagar ao cocontratante ocorrera no final da execucdo do contrato e
correspondera a percentagem do valor do total do contrato em falta.
4, Para efeitos do calculo das importancias a pagar, no ambito desta prestagio de servicos,
incluirdo todos encargos tidos com a prestacdo dos servicos definidos na clausula 3.2 deste
caderno de encargos.
5. Os pagamentos serdo efetuados no prazo maximo de 60 dias apds a entrega das
respetivas faturas, as quais s6 podem ser emitidas apds o vencimento da obrigacao a que se
referem.
6. Nenhum pagamento podera ser efetuado antes de o contrato ser publicitado, nos termos
do previsto no artigo 127.2 do CCP.
7. A DRA deduzird nos pagamentos parciais a efetuar ao cocontratante, caso tal se verifique:
1 - As importancias necessarias a liquidacao das multas que lhe forem aplicadas;
2 - Todas as demais quantias que sejam legalmente exigiveis.
8. Nao serdo efetuados adiantamentos ao cocontratante.

9. Nao serdo efetuados pagamentos de prémios ao cocontratante.
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Capitulo 1V - Obrigagées do cocontratante

Clausula 9.2
Prestacao de servicos

Sem prejuizo de outras obrigac¢des previstas na legislacdo aplicavel, no Caderno de Encargos ou
nas clausulas contratuais, da celebragdo do contrato decorrem para o prestador de servicos:

a) Prestar os esclarecimentos e pareceres que venham a ser solicitados pela DRA ou

que se venham a mostrar necessarios elaborar pelo cocontratante para cumprimento das

obrigacoes referidas na clausula 32 do presente Caderno de Encargos;

b) Garantir o sigilo quanto a informagdes que o cocontratante venha a ter

conhecimento relacionadas com a atividade da DRA;

) Contratualizar todos os contratos de seguro exigiveis pela lei para o exercicio do

objeto da presente prestacao de servicos.

Clausula 10.2

Organizacao de meios do cocontratante
1. Compete ao cocontratante o apetrechamento e obtencao de todos os meios humanos e
materiais que sejam necessarios a execucao das acdes a desenvolver no ambito da prestacao de
servicos em apreco, bem como o estabelecimento de todo o sistema de organizacao conducente
a perfeita e completa execucao das tarefas contratadas.
2. Se a DRA verificar que os meios utilizados pelo cocontratante sao insuficientes ou menos
adequados a boa execugdo dos trabalhos, podera impor o seu reforgo.
3. Compete ao cocontratante organizar e gerir integralmente todos os sistemas que
considerar necessarios para atingir os objetivos e realizar as tarefas subjacentes aos servicos a
prestar.
4. 0 cocontratante devera ser possuidor de apoio administrativo e outros considerados
necessarios ao bom desenvolvimento dos servicos a prestar. Os custos de interven¢do destes
elementos deverdo estar diluidos no valor global da proposta apresentada.
5. A mobilizacdo e selecio de todos os meios humanos e materiais necessarios para a

execucdo dos trabalhos a cargo do cocontratante sdo da sua inteira responsabilidade, obrigando-
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se a garantir que todos os seus agentes coloquem a sua pericia, cuidado e diligéncia na realizacao

dos servicos que lhe forem cometidos no ambito da sua categoria profissional.

Clausula 11.2
Execucao pessoal do contrato
O cocontratante tem o dever de cumprir, de forma exata e pontual, todas obrigacdes contratuais
assumidas, ndo podendo transmitir a terceiros as responsabilidades assumidas perante a DRA

(artigo 288.2, CCP).
g

Clausula 12.2

Relacdes do cocontratante com a DRA, Confidencialidade e Protecao de Dados Pessoais

1. Os esclarecimentos de duvidas, omissdes e ambiguidades do presente caderno de

encargos sdo sempre submetidos a aprovacdo da DRA, pelo cocontratante, antes da sua

execucao.

2. O cocontratante obriga-se, durante a vigéncia do contrato e mesmo apds a sua cessacgao,
anao ceder, revelar, utilizar ou discutir, com quaisquer terceiros, todas e quaisquer informacgdes
e ou elementos que lhe hajam sido confiados pela DRA ou de que tenham tido conhecimento no

ambito do contrato ou por causa dele.

3. O cocontratante obriga-se a cumprir rigorosamente o disposto na Lei de Protecdo de
Dados Pessoais, no Regulamento Geral de Prote¢do de Dados (RGPD), bem como outra legislacdo

aplicdvel em matéria de tratamento de dados pessoais, obrigando-se designadamente a:

a) Nao proceder a qualquer tipo de tratamento dos dados pessoais,
independentemente do suporte em que os mesmos se encontrem, a que tenha acesso ou
que lhe seja transmitido pela DRA ao abrigo do contrato, sem que para tal tenha sido
expressamente instruido, por escrito, pela DRA;

b) Tratar os dados pessoais a que tenha acesso ou que lhe seja transmitido pela DRA,
no dmbito da autorizacao referida na alinea anterior, Unica e exclusivamente para efeitos

do estabelecido no contrato;
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) Observar os termos e condi¢des constantes dos instrumentos de legalizacdo
respeitantes aos dados tratados;
d) Manter os dados pessoais estritamente confidenciais, garantindo o cumprimento
do dever de sigilo profissional e de confidencialidade pelas pessoas autorizadas a tratar os
dados pessoais;
e) POr em pratica as medidas técnicas e de organizagdo necessdrias a prote¢do dos
dados pessoais tratados por conta da DRA contra a respetiva destruicdo, acidental ou
ilicita, a perda acidental, a alterac¢do, a difusdo ou o acesso ndo autorizado, bem como
contra qualquer outra forma de tratamento ilicito dos mesmos dados pessoais;
f) Assegurar que os seus colaboradores ndo divulguem informag¢do que venham a
ter conhecimento dos recursos fisicos implementados nos locais de salvaguarda dos
documentos contendo dados pessoais;
g) Disponibilizar todas as informagdes necessarias para demonstrar o
cumprimento das obrigacoes referentes a prote¢do de dados pessoais, facilitar e contribuir
para as auditorias e inspegoes, incluindo da prépria DRA;
h) Manter a DRA informada em relacdo ao tratamento de dados pessoais,
obrigando-se a comunicar de imediato qualquer situacdo que possa afetar o tratamento
dos dados em causa ou que de algum modo possa dar origem ao incumprimento das
disposicdes legais em matéria de protecdo de dados pessoais ou dos termos dos
instrumentos de legaliza¢ao concedidos;
i) Assegurar que os seus colaboradores cumpram todas as obrigacdes previstas na
presente clausula, bem como no Regulamento Geral de Protecdo de Dados e respetiva
legislacdo aplicavel.
4. O cocontratante sera responsavel por qualquer prejuizo em que a DRA venha a incorrer
em consequéncia do tratamento de dados pessoais, por parte do mesmo e/ou dos seus

colaboradores, em violagdo das normas legais aplicaveis e/ou do disposto no contrato.

5. Para efeitos do disposto no nimero anteriores da presente clausula entende-se por
“colaborador” toda e qualquer pessoa singular ou coletiva que preste servicos ao cocontratante,

incluindo, designadamente, representantes legais, trabalhadores, prestadores de servicos,
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procuradores e consultores, independentemente da natureza e validade do vinculo juridico

estabelecido entre o cocontratante e o referido colaborador.

6. Caso o cocontratante seja autorizado pela DRA a subcontratar outras entidades, o mesmo
serd o Unico responsavel pela escolha das empresas subcontratadas, bem como por toda a
atuacdo destas, devendo a obrigacdo de cumprimento da presente cldusula constar do contrato

a celebrar entre o cocontratante e a entidade subcontratada.

7. Em caso de violagdo de dados pessoais, sera notificado esse facto a Comissao Nacional de

Protecdo de Dados nos termos e condi¢des previstos na lei.

Clausula 13.2
Deveres de informacao

1. Cada uma das partes deve informar de imediato a outra sobre quaisquer circunstancias
que cheguem ao seu conhecimento e que possam afetar os respetivos interesses na execucdo do
contrato, de acordo com as regras gerais da boa fé.

2. Em especial, cada uma das partes deve avisar de imediato a outra de qualquer alteracdo
superveniente das circunstancias, que previsivelmente impe¢am o0 cumprimento ou o
cumprimento tempestivo de qualquer uma das suas obrigacdes.

3. No prazo de dez (10) dias ap6s a ocorréncia de tal impedimento, a parte deve informar a

outra do tempo ou da medida em que previsivelmente sera afetada a execucdo do contrato.

Clausula 14.2
Penalizag¢des
1. Pelo incumprimento de obrigacdes emergentes do contrato, a DRA pode exigir do
cocontratante o pagamento de uma pena pecuniaria nos seguintes termos:
a. 0,2 % do valor do contrato, por cada dia de atraso na andlise/certificacdo da
documentacgdo, nos termos previstos no n? 8 da Clausula 3.2 do presente Caderno de
Encargos;
b. A falta de qualquer outra obrigacdo imposta no presente caderno de encargos

implica a aplicagdo de multa variavel, por cada falta, entre 0,1% a 0,5% do valor do
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contrato, consoante a gravidade do fato e de acordo com a DRA.
2. 0 valor acumulado das penalizacdes a que se refere o nimero anterior ndo pode exceder
20% do valor global do contrato, sob pena de resolu¢do do mesmo, nos termos dos n.2’s 2 e 3 do
artigo 329.2 do CCP.
3. As quantias devidas pelo cocontratante a titulo de pena pecuniaria serdo deduzidas pela
DRA ao montante dos pagamentos devidos ao abrigo do contrato.
4. As penas pecunidarias previstas na presente clausula ndo obstam a que a DRA exija uma

indemnizacao pelo dano excedente.

Clausula 15.2
Patentes, licencas e marcas registadas e Direitos de autor

1. Sdo daresponsabilidade do cocontratante quaisquer encargos decorrentes da utilizagao,
no fornecimento, de marcas registadas, patentes registadas ou licencgas.

2. Caso da DRA ser demandada por ter infringido, na execu¢ao do contrato, qualquer dos
direitos mencionados no nimero anterior, o cocontratante indemniza-o de todas as despesas
que, em consequéncia, haja de fazer e de todas as quantias que tenha de pagar seja a que titulo
for.

3. Para efeitos do disposto non? 1 do artigo 142 do Cédigo do Direito de Autor e dos Direitos
Conexos, aprovado pelo Decreto-lei n.2 63/85, de 14 de marco, na sua versdo atual, as partes
convencionam que a titularidade dos direitos de autor relativos a qualquer criacdo intelectual

do cocontratante, em cumprimento do contrato de prestacao de servicos, pertencem a DRA.

Clausula 16.2
Modificacao objetiva do contrato
1. A DRA pode modificar unilateralmente as clausulas respeitantes ao contetido e ao modo
de execucao das prestagdes previstas no contrato por razdes de interesse publico, com os limites
previstos no artigo 313.2 do CCP.
2. Por acordo das partes, que nao pode revestir forma menos solene que a do contrato, o

contrato pode ser modificado:
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a) quando as circunstancias em que as partes fundaram a decisdo de contratar
tiverem sofrido uma alteracdo anormal e imprevisivel, desde que a exigéncia das
obrigacdes por si assumidas afete gravemente os principios da boa fé e ndo esteja coberto
pelos riscos préprios do contrato;
b) por razdes de interesse publico decorrentes de necessidades novas ou de uma
nova ponderacao das circunstancias existentes.

3. Nos casos previstos nos nimeros anteriores, o cocontratante tem direito a reposicdo do

equilibrio financeiro do contrato nos termos dos artigos 282.2 e 314.2, ambos do CCP.

Capitulo VI - Disposicées Finais

Clausula 17.2
Deveres de colaboracio reciproca e informacao
As partes estdo vinculadas pelo dever de colaboracdo mutua, designadamente no tocante a
prestacdo reciproca de informagdes necessarias a boa execu¢do do contrato, sem prejuizo dos

deveres de informacdo previstos no artigo 290.2 do CCP.

Clausula 18.2
Gestor do contrato
A execucdo do contrato a celebrar é acompanhada permanentemente pela Eng?2 Dalia Cristina da
Silva Leal, Chefe de Divisao de Residuos, da Dire¢do Regional do Ambiente, nos termos do artigo

290.2-A do CCP.

Clausula 19.2
Consorcio
Os concorrentes podem apresentar proposta enquanto parte integrante de um agrupamento de

pessoas singulares ou coletivas, conforme o disposto no Programa de Procedimento.
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Clausula 20.2
Resoluc¢io do contrato pela DRA
1. Sem prejuizo das indemnizagdes legais e contratuais devidas, a DRA pode resolver o
contrato nos seguintes casos:
a) Incumprimento definitivo do contrato por facto imputavel ao cocontratante;
b) Incumprimento, por parte do cocontratante, de ordens, diretivas ou instrugdes
transmitidas no exercicio do poder de direcdo sobre matéria relativa a execucdo das
prestacoes contratuais;
) Oposicao reiterada do cocontratante ao exercicio dos poderes de direcdo da DRA;
d) Cessdo da posicao contratual ou subcontratacio realizadas com inobservancia
dos termos e limites previstos na lei ou no contrato, desde que a exigéncia pelo
cocontratante da manutencdo das obrigacdes assumidas pela DRA contrarie o principio da
boa-fé;
e) Se o valor acumulado das san¢6es contratuais com natureza pecuniaria exceder
o limite previsto no n.2 2 do artigo 329.2 do CCP;
f) Incumprimento pelo cocontratante de decisdes judiciais ou arbitrais respeitantes
ao contrato;
g) 0 cocontratante se apresente a insolvéncia ou esta seja declarada judicialmente.
2. Nos casos previstos no numero anterior, havendo lugar a responsabilidade do

cocontratante, sera o montante respetivo deduzido das quantias devidas.

Clausula 21.2
Resoluc¢io do contrato pelo cocontratante

1. Sem prejuizo das indemnizacdes legais e contratuais devidas, o cocontratante pode
resolver o contrato nos seguintes casos:

a) Alteracdo anormal e imprevisivel das circunstancias;

b) Incumprimento definitivo do contrato por facto imputavel a DRA;

c) Incumprimento de obriga¢des pecuniarias pela DRA por periodo superior a seis meses

ou quando o montante em divida exceda 25% do preco contratual, excluindo juros;

d) Exercicio ilicito dos poderes tipificados de conformacao da relagdo contratual da DRA,
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quando tornem contraria a boa-fé a exigéncia pela parte publica da manutencdo do

contrato;

e) Incumprimento pela DRA de decisoes judiciais ou arbitrais respeitantes ao contrato.
2. No caso previsto na alinea a) do nimero anterior, apenas ha direito de resolucao quando
esta ndo implique grave prejuizo para a realizacdo do interesse publico subjacente a relacdo
juridica contratual ou, caso implique tal prejuizo, quando a manuten¢do do contrato ponha
manifestamente em causa a viabilidade econémico-financeira do cocontratante ou se revele
excessivamente onerosa, devendo, nesse ultimo caso, ser devidamente ponderados os interesses
publicos e privados em presenca.
3. 0 direito de resolucao é exercido apenas por via judicial.
4. Nos casos previstos na alinea c) do n.2 1, o direito de resolu¢do pode ser exercido
mediante declaracdo a DRA produzindo efeitos 30 (trinta) dias ap6s a rececdo dessa declaracao,
salvo se a DRA cumprir as obriga¢des em atraso nesse prazo, acrescidas dos juros de mora a que

houver lugar.

Clausula 22.2
Foro competente
Para resolucdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do

Tribunal Administrativo e Fiscal de Ponta Delgada, com expressa rendncia a qualquer outro.

Clausula 23.2
Comunicagdes e notificacoes
1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificagcdes e
comunicacgdes entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do CCP, para o
domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados no contrato.
2. Qualquer alteragdo das informagdes de contacto constantes do contrato deve ser

comunicada a outra parte.
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Clausula 24.2
Contagem dos prazos
1. Os prazos previstos contam-se nos seguintes termos:
a) Na fase da formacdo do contrato, os prazos sao descontinuos, ndo correndo em
sabados, domingos e dias feriados, exceto para a apresentacdo das propostas, de acordo
com o disposto no artigo 470.2 do CCP;
b) Na execucdo do contrato, os prazos siao continuos, correndo em sabados,

domingos e dias feriados, de acordo com o disposto no artigo 4712 do CCP.

Anexos:
Anexo I - Guia para os candidatos ao financiamento de projetos ambiente, sobre alteracées

climaticas e economia de baixo carbono (a que se refere o ponto 2 da clausula 32).
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O Programa Ambiente, Alteracdes Climaticas e Economia de Baixo Carbono foi criado na sequéncia da
assinatura do Memorando de Entendimento entre Portugal, Noruega, Islandia e Liechtenstein, tendo em
vista a aplicagdo em Portugal do Mecanismo Financeiro do Espago Econdmico Europeu (MFEEE) 2014-
2021 nas dareas programaticas Ambiente e Ecossistemas (PA11), Mitigacdo e Adaptacao as AlteragGes
Climaticas (PA13). O Programa Ambiente, Altera¢des Climaticas e Economia de Baixo Carbono — Programa
Ambiente - contribui para a prossecucao das prioridades da Politica do Ambiente em Portugal: transicdo

para uma economia circular, resiliente e neutra em carbono e valorizacao do territério.

Torna-se, agora, necessario estabelecer as regras e condi¢des de acesso ao Financiamento do Programa
Ambiente, Alteragdes Climaticas e Economia de Baixo Carbono, o que se faz através do presente Guia
(85% do MFEEE e 15% de comparticipacdo nacional), em territério nacional, no ambito do MFEEE 2014 —

2021.

Ficha Técnica:

Designagao do Programa: Ambiente, Alteragées Climaticas e Economia de Baixo Carbono
Area do programa: Ambiente e Ecossistemas (PA11)

Areas programa complementares: Mitigacdo e Adaptagdo as Altera¢des Climaticas (PA13)
Financiamento :

Total: €28.235.294

EEA Grants:€24.000.000

Portugal: €4.235.294

Gestor do Programa: Secretaria Geral do Ambiente e Agao Climatica

Parceiro do Pais Doador: Innovation Norway (IN)
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Disposicoes Gerais

Artigo 1.2
Objeto

O presente Guia define as condi¢Ges gerais de acesso ao financiamento do Programa Ambiente,

Alteracbes Climaticas e Economia de Baixo Carbono.

Artigo 2.2
Area Programatica e Objetivos

1. Este Guia destina-se a projetos que contribuam para os seguintes Resultados e Objetivos:

a)

Incremento da aplicacdo dos principios da Economia Circular em sectores alvo.

Objetivo: promover a aplicacao dos principios da economia circular, através da reducdo do uso
dos materiais e da producdo de residuos, em particular, através de um sistema de retorno das
embalagens de bebidas de plastico e de aluminio e da aplicagdo de medidas de eficiéncia e de
inovacgdo na cadeia de valor do setor da construgdo.

Fomento de modelos de desenvolvimento sustentdvel nas Reservas da Biosfera.

Objetivo: apoiar a gestdo e a sustentabilidade dos territérios classificados como Reservas da
Biosfera, capacitando (ou criando ferramentas) para o desenvolvimento da sua economia e
promovendo o envolvimento da populacgdo local e a atracdo de visitantes.

Melhoria da resiliéncia e da capacidade de resposta as alteragdes climdticas em &reas
selecionadas.

Objetivo: aumentar a resiliéncia as alteragbes climaticas, através de medidas concretas de
adaptacdo as alteracGes climaticas, a nivel local, e solugdes tecnoldgicas de baixo carbono e de
mitigacdo as alteracdes climaticas em cidades.

Artigo 3.2
Concursos e Dotagdes Orgamentais

1. Através de anuncio publicado no site da Secretaria Geral, serdo langados concursos subordinados aos

objetivos referidos no artigo anterior, e que contemplarao, entre outros:

a)

Os objetivos visados pelo concurso;
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b) O calendario de candidatura, analise e decisdo;
c) Os critérios de sele¢do e seriacdo de candidaturas;
d) Osformularios de candidatura.

2. Os montantes maximos por dreas programaticas e a dotacao global de cada objetivo sdo os constantes
da tabela seguinte:

Taxa de
Area’ . Objetivo EEA Grants Norway Total Subvengao Dotagdo Global
Programatica Grants do do Programa
Programa
Gestdo do
PM € 1.935.000 €0 €1.935.000 85.00% €2.276.471
Programa
PAl1l Objetivo 1 €10.242.500 €0 €10.242.000 85.00% € 12.050.000
PAl1l Objetivo 2 € 1.870.000 €0 €2.040.000 85.00% €2.200.000
PA13 Objetivo 3 €9.952.500 €0 €9.782.500 85.00% €11.708.823
Total € 24.000.000 €0 € 24.000.000 85.00% €28.235.294

Artigo 4.2
Principios Orientadores e Regulamentagao Aplicavel

1. Aaplicacdo do presente Guia devera ter como suporte os seguintes principios orientadores:
a) Transparéncia, responsabilidade e custo-eficiéncia;
b) Boa governancga e desenvolvimento sustentavel;
c) lgualdade de género e de oportunidades.

2. Em tudo o que seja omisso no presente Guia prevalecem as disposi¢cdes constantes no Regulation on
the implementation of the European Economic Area Financial Mechanism 2014-2021 (Regulamento
MFEEE 2014-2021), bem como as constantes dos normativos comunitdrios e nacionais aplicaveis,
incluindo, na legislacdo ambiental, legislacdo de contratagdo publica e legislacdo sobre auxilios de
Estado.
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Os processos de contratacao dos projetos apoiados pelo Programa Ambiente, Altera¢des Climaticas e
Economia de Baixo Carbono deverdo ser instruidos ao abrigo do Cédigo de Contratagdo Publica),
estendendo-se a obrigacdao mutatis mutandis a todos os parceiros do projeto.

Sem prejuizo do paragrafo anterior, os principios deste Guia e demais legislacdo serdao publicitados
através do portal eletrénico da Secretaria Geral do Ambiente e Acdo Climatica e do MFEEE 2014-2021
a nivel nacional.

Artigo 5.2
Servigo Responsavel e Correspondéncia

Para efeitos de aplicacdo das disposicdes constantes no presente Guia, a Secretaria Geral do Ambiente
e Acdo Climatica sera representada pela Senhora Secretaria Geral do Ministério do Ambiente e Acao
Climatica.

Toda a correspondéncia relacionada com a aplica¢gdo do Programa Ambiente, Alteracdes Climaticas e
Economia de Baixo Carbono devera ser enviada em suporte digital, usando para o efeito o seguinte
endereco eletrénico: ambiente.eeagrants@sg.maac.gov.pt.

Elegibilidade dos Promotores de Projeto e Parceiros do Projeto

Artigo 6.2
Promotores de projeto e parceiros

O Programa Ambiente, Alteragdes Climaticas e Economia de Baixo Carbono admite o envolvimento
dos seguintes tipos de participantes e beneficiarios:

a) Promotor do projeto;

b) Parceiros do projeto incluindo parceiros de projeto de paises doadores;

Um projeto pode ser implementado por um “promotor do projeto” sozinho ou em parceria desde
que:

a) Os direitos, deveres e obrigacGes de cada entidade participante no projeto sejam claramente
identificados;

b) A parceria esteja formalizada num “acordo de parceria” estabelecido nos termos do Artigo 89.
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3. Podem participar como candidatos elegiveis em projetos financiados ao abrigo do Programa
Ambiente, Altera¢des Climaticas e Economia de Baixo Carbono (ver também Artigo 7.9):

a) Quaisquer entidades publicas ou privadas, com ou sem fins lucrativos e organizacées nao-
governamentais legalmente estabelecidas e com atividade em Portugal;

b) OrganizacOes intergovernamentais com atividade em Portugal.

4. Podem participar como parceiros em projetos financiados ao abrigo do Programa Ambiente,
Alteracbes Climaticas e Economia de Baixo Carbono:

a) Quaisquer entidades publicas ou privadas, com ou sem fins lucrativos e organizacdes ndo-
governamentais legalmente estabelecidas e com atividade quer em Portugal, quer em paises
doadores do Mecanismo Financeiro do Espaco Econdmico Europeu: Reino da Noruega, Principado
do Liechtenstein, Islandia;

b) Organizacdes intergovernamentais com atividade em Portugal.

Artigo 7.2
Atribuigoes Especificas do Promotor do Projeto

1. O promotor do projeto é responsavel perante a Secretaria Geral do Ambiente e A¢do Climatica pela
candidatura, pela coordenagao e execugao do projeto e pelo cumprimento dos objetivos propostos,
bem como pelo estrito cumprimento das condi¢gdes do contrato de projeto, em particular no que se
refere a observagao da legislagdo nacional e da Unido Europeia a si aplicavel.

2. Quando, nos termos do Artigo 8.2, o projeto seja implementado em parceria, o promotor é
responsavel perante a Secretaria Geral do Ambiente e Acdo Climatica:

a) Pela representagdo, coordenagdo e comunicagdo com os restantes membros da Parceria;

b) Pela apresentagao e prévia validagao de todos os documentos e informagao previstos no contrato
de projeto;

c) Pela comunicacdo de quaisquer alteracGes verificadas quanto ao promotor ou a algum dos
parceiros do projeto, designadamente nos seus nomes, nas suas moradas e nos seus estatutos
legais;

d) Pela centralizacdo de toda a troca de comunicacdo no ambito do projeto, em particular no que se
refere ao acompanhamento técnico e financeiro do mesmo.

3. Cada projeto é executado sob a responsabilidade de um coordenador contratado pelo promotor do
Projeto, cuja identificacdo, ou alteragcdo da mesma, devem ser comunicadas de imediato a Secretaria
Geral do Ambiente e Agao Climatica.
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4. Sem prejuizo do disposto dos numeros anteriores, o coordenador é o interlocutor preferencial da
Secretaria Geral do Ambiente e Ac¢do Climatica e dos outros drgaos de gestdo e acompanhamento do
Programa Ambiente, Altera¢Ges Climaticas e Economia de Baixo Carbono.

Artigo 8.2
Acordos de Parceria

1. Epossivel implementar um projeto sob o formato de parceria, desde que esta seja formalizada através
de um acordo de parceria entre o promotor de projeto e os parceiros de projeto.
2. O acordo de parceria devera conter a seguinte informacéao:

a) As disposicOes sobre os direitos, deveres e responsabilidades das partes, incluindo a
responsabilidade do Promotor do projeto pelos fluxos financeiros para os parceiros de projeto;

b) O orcamento afeto a cada membro da parceria, incluindo os custos indiretos;
c) Disposi¢Oes sobre o método de calculo dos custos indiretos e o seu montante maximo;

d) Regra de cadmbio aplicavel para despesas e reembolsos, quando estejam envolvidos parceiros
exteriores a zona Euro;

e) Orgamento detalhado, explicitando custos e pregos unitarios;
f) Identificagdo do promotor e coordenador do projeto;

g) DisposicOes e auditorias sobre os parceiros de projetos;

h) Disposicdes sobre resolucdo de disputas.

3. Todas as disposi¢cdes contidas neste Guia sdo aplicaveis mutatis mutandis a todos os parceiros do
projeto.

4. O acordo de parceria serd redigido em inglés sempre que pelo menos um dos parceiros do projeto seja
oriundo de um dos paises doadores.

5. Deve ser claramente identificada a equipa de projeto, incluindo curricula resumidos de cada um dos
principais intervenientes.

6. Sdo encorajadas as parcerias contendo entidades dos Paises Doadores do Mecanismo Financeiro do
Espaco Econdmico Europeu, Noruega, Islandia e Liechtenstein.

7. S3do encorajadas candidaturas que evidenciem ter preocupacdes com:
a) Participacdo equitativa de homens e mulheres;

b) Combate ao Mobbing;
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c) Inclusdo de minorias;

d) Combate ao discurso de ddio, ao extremismo, ao racismo, a homofobia e ao antissemitismo.

Despesas Elegiveis

Artigo 9.2
Principios Gerais de Elegibilidade de Despesas

Os principios estabelecidos neste artigo aplicam-se a todas as despesas elegiveis, salvo disposicdo
expressa em contrdrio no presente Guia.

Sao consideradas despesas elegiveis do projeto aquelas efetivamente incorridas no ambito do mesmo
e que observem os seguintes critérios:

a) Aquelas que estdo relacionadas com o objeto do contrato de projeto e que estdo indicadas no
orcamento global estimativo do projeto;

b) Séao elegiveis a totalidade das despesas ocorridas entre o primeiro e o uUltimo dia de vigéncia do
projeto, tal como especificado no contrato de projeto;

c) Aquelas que sdo proporcionais e necessarias no dmbito da implementagdo do projeto;

d) Devem ser utilizadas com o Unico propdsito de alcancgar o(s) objetivo(s) do projeto e resultados
esperados, de uma forma consistente para com os principios da economia, eficiéncia e eficécia;

e) Devem ser identificaveis e verificaveis, em particular através do seu registo em contabilidade, e
determinadas de acordo com as normas contabilisticas nacionais e de acordo com os principios
gerais de contabilidade;

f) Devem cumprir com os requisitos de legislacdo social e taxas de impostos aplicaveis no respetivo
pais de origem.

. Sdo consideradas como despesas incorridas, todas aquelas cujos custos foram faturados, pagos e
objeto de entrega (em caso de bens) ou de realizagdo (no caso de servicos ou trabalhos).

. Para efeitos do presente Guia, o valor das despesas elegiveis a ter em conta, € o montante que conste
no documento de despesa, com IVA incluido a taxa em vigor.
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Artigo 10.2
Despesas Diretas Elegiveis

. Sdo elegiveis as despesas identificadas e comprovadas pelo “promotor do projeto” ou “parceiros de

projeto”, exclusiva e diretamente afetos a execucdo do projeto e que respeitem os principios gerais
estabelecidos no Artigo 9.2, designadamente:

a) Custos com pessoal afeto ao projeto, incluindo saldrio, encargos sociais, seguros de trabalho e
outros custos obrigatdrios;

b) Viagens e ajudas de custo dos membros da equipa afeta ao projeto, nas mesmas condicdes e até
ao limite maximo aplicdvel nos respetivos paises a funcionarios publicos;

c) Custos com equipamentos novos ou em segunda mao, desde que sejam amortizados de acordo
com as normas contabilisticas aplicdveis. SO a proporc¢do da amortizagdo correspondente a duracao
do projeto e a taxa de utilizacdo real no projeto podem ser consideradas. Deve ser demonstrado
gue o uso do equipamento a adquirir ndo é possivel fora do ambito do projeto e que esta despesa
cumpre os principios da razoabilidade econdmica, da eficiéncia e eficdcia, e da relacdo
custo/beneficio;

d) Custos com consumiveis e fornecimentos que possam ser identificados e afetos ao projeto;

e) Custos com a aquisicdo de servigos a terceiros para a implementag¢do do projeto, desde que a
contratagao cumpra com as regras de contrata¢ao da Administragao Publica portuguesa;

f) Custos que resultem diretamente da correta aplicacdo deste Guia e do contrato de projeto,
incluindo auditorias e certificacdo de contas.

Artigo 11.2
Custos Indiretos Elegiveis

Sao considerados como custos indiretos os que nao podem ser diretamente imputados a um projeto
mas que sdo indispensaveis a sua concretizagao.

Sdo elegiveis como custos indiretos de projetos (overheads) a definir no ambito de cada concurso,
uma percentagem fixa, até ao limite de 20%, das despesas diretas totais elegiveis, excluindo despesas
elegiveis com subcontrata¢des e custos imputados de recursos disponibilizados por terceiros e ndo
utilizados nas instalagdes do promotor ou parceiro de projeto.

A percentagem fixa referida no numero anterior é calculada no inicio de cada projeto a partir de
custos efetivos de cada organizac¢do e de acordo com a metodologia definida no Anuncio de cada um
dos concursos conforme os Artigos 2.2 e 3.2 deste Guia.
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4. A Secretaria Geral do Ambiente e A¢do Climatica reserva-se o direito de solicitar comprovativos de
toda a informacao utilizada no calculo da percentagem referida no n.2 2.

5. Uma vez calculada e aceite pela Secretaria Geral do Ambiente e A¢do Climatica a percentagem fixa
referida no n.2 2, essa percentagem sera considerada fixa durante a totalidade da vigéncia do projeto,
ndo carecendo de verificagcdes adicionais.

Artigo 12.2
Despesas Nao-elegiveis

1. Nao sdo elegiveis as despesas que nao respeitem os principios estabelecidos no Artigo 9.2.
2. As seguintes despesas sao consideradas nado elegiveis:

a) Juros de divida ou empréstimos bancarios, encargos relacionados com dividas ou empréstimos
bancdrios e pagamentos em atraso;

b) Encargos com transagGes financeiras e outros custos puramente financeiros, exceto os relacionados
com custos de servicos financeiros impostos pelo contrato de projeto;

c) Reservas para perdas ou potenciais responsabilidades futuras;

d) Imposto sobre Valor Acrescentado (IVA), quando recuperavel;

e) Custos cobertos por outras fontes de financiamento;

f) Multas, penalidades e custos de litigagdo;

g) Despesas excessivas ou inadequadas aos propdsitos previamente estabelecidos.

3. Nio sao elegiveis as despesas com aquisicdo de terrenos e imoveis.

Candidaturas de Projetos

Artigo 13.2
Processo de Candidatura

1. Ascandidaturas sdo apresentadas na sequéncia da abertura de concurso, através de aviso publicitado
no sitio internet da Secretaria Geral (http://www.sg.maac.gov.pt/), no sitio internet EEA Grants
Portugal (https://www.eeagrants.gov.pt/pt/programas/ambiente/), no sitio internet EEA Grants
Internacional (eeagrants.org) e num meio de comunicacao social de dmbito nacional.
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. Os formularios de candidatura serdo disponibilizados na data de abertura do concurso no sitio internet
da Secretaria Geral do Ambiente e A¢do Climatica.

. Apenas serdo admitidas as candidaturas apresentadas nos formuldrios referidos no paragrafo 2, que
se encontrem devidamente preenchidas, sejam entregues dentro dos prazos estabelecidos e que
rednam os requisitos expressos no presente Guia e no respetivo aviso de abertura de concurso.

. O processo de candidatura devera ter em consideracdo a regulamentacao acessdria ou as restricoes
as condicOes gerais publicitadas em anexo ao Edital de Abertura de Concurso.

. As candidaturas, constituidas pelos formularios e eventuais anexos devem ser remetidas para o
endereco eletrénico seguinte: ambiente.eeagrants@sg.maac.gov.pt.

Artigo 14.2
Convites a apresentagao de Candidaturas

1. Os convites a apresentacdo de candidaturas devem respeitar o seguinte:

a) devem ser amplamente divulgados com vista a atingir todos os potenciais candidatos. Qualquer
limitacdo na publicagdo deve ser estabelecida no contrato do programa;

b) incluir um prazo claro e razoavel a contar da data da publicacdo do anuncio e um endereco para
a publicagao;

c) devem especificar claramente os promotores e parceiros elegiveis do projeto e quaisquer
restri¢Oes, limitagdes ou exclusGes a que possam estar sujeitos;

d) devem conter critérios detalhados de sele¢do, bem como um quadro de pontuacgdo;
e) devem indicar claramente que tipo de atividades e despesas sdo elegiveis;

f) devem indicar claramente o montante total disponivel através do convite, bem como o
montante minimo e maximo do projeto solicitado;

g) devem conter disposi¢des sobre o modelo de pagamento;
h) devem indicar claramente os requisitos de co-financiamento;
i) devem exigir a divulgac¢do de qualquer consultor envolvido na preparacdo do pedido do projeto;

j) devem fornecer referéncias claras e informagdes adicionais, incluindo uma referéncia a este Guia
e as diretrizes relevantes adotadas, bem como outra documentacdo preparada pelo Operador do
Programa que seja relevante;

k) devem fornecer informacGes de contacto para respostas as perguntas colocadas.

Programa: Ambiente, Alteragdes Climaticas e Economia de Baixo Carbono — ‘Programa Ambiente’ / 13


mailto:ambiente.eeagrants@sg.maac.gov.pt

Iceland [P[D:' Eg REPUBLICA

Liechtenstein a FORTUGUESA
Norway grants i?féec”ﬂi\im
Artigo 15.2
Formalizagao de Candidaturas
1. As candidaturas sdo formalizadas com a entrega do formulério contendo:

a) Parte A - Informag¢do Administrativa;

b) Parte B — Descri¢gdo e Sumario Publico do Projeto;

c) Parte C— Descrigcdo Técnica Detalhada;

d) Parte D —Informacdo Financeira.

2. Todos elementos referidos no paragrafo anterior, com excecdo do Sumario do Projeto, constante da
Parte B, sdo tratados como confidenciais, ficando todas as pessoas e entidades envolvidas no processo
de selecdo obrigadas ao dever de sigilo.

3. As candidaturas poderdo ser submetidas em portugués ou em inglés, com excecdo da Parte B, que
tera de ser submetida em ambas as linguas.

4. Quando, na situacdo prevista na parte final do ndmero anterior, haja lugar a diferencas de
interpretacdo prevalece a interpretacdo dada na lingua geral da candidatura.

Artigo 16.2
Condigoes Gerais de Admissao e Aceitacao do Promotor e Parceiros do projeto

1. As instituicdes proponentes e participantes devem comprovar, concedendo a Secretaria Geral do
Ambiente e Ac¢do Climatica o acesso a respetiva informacdo, durante a fase de candidatura e de
vigéncia do Contrato de Projeto, ter a sua situagdo contributiva regularizada perante a Seguranca
Social e a Administragao Fiscal.

Artigo 17.2
Ambito Territorial

1. Sa&o admitidas candidaturas de projetos que se realizem em qualquer local do territério nacional.
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Artigo 18.2
Duragao dos Projetos

1. Todos os projetos deverdo estar concluidos até a data limite de 30 de Abril de 2024.

2. Sem prejuizo do disposto no paragrafo 1, ndo sdo admitidos projetos com duracdo inferior a 12 meses.

Processo de Sele¢ao de Projetos

Artigo 19.2
Processo de Candidatura

1. O processo de candidatura decorre em trés fases:
a) Verificacdo da admissibilidade e elegibilidade das candidaturas;
b) Avaliagdo técnica das candidaturas;

c) Decisdo de selegdo.

Artigo 20.2
Comissao de Sele¢ao

1. O processo de selegdo das candidaturas é realizado por uma Comissdo de Selegdo nomeada pela
Secretaria Geral do Ambiente e A¢ao Climatica para cada um dos concursos referidos nos trés Objetivo:
aumentar a resiliéncia as alteragdes climaticas, através de medidas concretas de adaptagdo as
alteragbes climaticas, a nivel local, e solugdes tecnoldgicas de baixo carbono e de mitigagdo as
alteragOes climaticas em cidades.

2. Artigo 3A Comissdo de Selecdo tera a seguinte estrutura:
a) Dois membros nomeados pela Secretaria Geral do Ambiente e Ac¢do Climatica;

b) Um membro do Parceiro do Pais Doador (DPP), Innovation Norway, e nos termos do estabelecido
no MoU (Memorandum of Understanding on the Implementation of the EEA Financial Mechanism
2014-2021 between Iceland, the Principality of Liechtenstein, the Kingdom of Norway and the
Portuguese Republic).

3. Pode participar nas reunides da Comissdo de Selecdo, um representante da Unidade Nacional de
Gestdo do Mecanismo Financeiro do Espaco Econdmico Europeu 2014 -2021 criada pela Resolugdo do
Conselho de Ministros n.2 39/2017de 10 de margo, com a qualidade de observador.
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4. Pode participar nas reunides da Comissdo de Selecdo, um representante do Comité do Mecanismo
Financeiro do Espaco Econémico Europeu, com a qualidade de observador.

Artigo 21.2
Verificagao da Admissibilidade e Elegibilidade das Candidaturas

1. ASecretaria Geral do Ambiente e A¢do Climatica, enquanto entidade gestora do presente Programa,
é responsdvel pela abertura de concursos, rececao de candidaturas e verificagdo dos requisitos
formais de admissibilidade e elegibilidade.

2. Averificagdo dos requisitos formais de admissibilidade e elegibilidade incluira:

a) Andlise de toda a documentacgdo entregue pelos concorrentes no dmbito do concurso, aferindo a
sua legalidade e plena adequacao aos pré-requisitos administrativos publicitados;

b) Analise e comprovacao de toda a documentagdo apresentada pelos promotores do projeto, relativa
a capacidade financeira da sua execu¢do, bem como a auséncia de quaisquer dividas para com o
Estado portugués, nomeadamente em sede fiscal e de contribui¢Ges para a seguranca social;

c) Cumprimento da legislacdo aplicavel definida neste Guia, bem como o enquadramento do projeto
nas regras referentes a auxilios de estado, verificando, em primeiro lugar, se o apoio a conceder
esta abrangido pela definigdo de auxilio de Estado face aos critérios de caraterizagao constantes do
n.2 1 do artigo 107.2 do Tratado sobre o Funcionamento da Unido Europeia (ex-artigo 87.2 do TCE);

d) Estando o apoio abrangido na definicdo de auxilio de Estado, e apenas nesse caso, sera entdo
verificado, caso a caso, o enquadramento, cumprimento e aplicacdo da restante legislagdo
comunitaria relevante, designadamente do Regulamento(CE) n.2 659/99, na redacdo dada pelo
Regulamento (UE) n2 734/2013 do Conselho, de 22 de julho de 2013, do Regulamento (CE) n.2
794/2004, de 21 de abril, do Regulamento (CE) n.2 651/2014, de 16 de junho,publicado no JO L 187
de 26/06/2014 designado por «Regulamento Geral de Isen¢do por Categoria (RGIC)», do
Regulamento (CE) n.2 1407/2013, da Comissdo, de 18 de dezembro, (regra de minimis), da
Recomendacgdo da Comissdo n.2 2003/361/CE, de 6 de maio de 2003, relativa a definicdo de micro,
pequenas e médias empresas, bem como, o Enquadramento Comunitdrio dos Auxilios Estatais a
favor do Ambiente (2008/C 82/01), entre outra que seja aplicavel.

3. Os promotores das candidaturas serdo notificados por correio eletrénico da admissdo para avaliacdo
ou exclusdo dos respetivos projetos no prazo de 20 dias uteis.

Programa: Ambiente, Alteragdes Climaticas e Economia de Baixo Carbono — ‘Programa Ambiente’ / 16



Iceland [P[D:' Ev; REPUBLICA

. . PORTUGUESA
Liechtenstein «
AMBIENTE E
Norway grants AGAO CLIMATICA

Artigo 22.2
Avaliacao Técnica das Candidaturas

1. A avaliacdo do mérito de cada candidatura é realizada de forma independente por dois peritos
avaliadores nomeados pela Secretaria Geral do Ambiente e A¢do Climatica. No caso das avaliacdes
dos especialistas divergirem num valor superior a 30% da classificagdo mais elevada, a SG_MAAC
devera selecionar um terceiro especialista independente que avaliara a candidatura.

2. A classificacdo final das candidaturas é o resultado da média simples das avaliagdes.

3. 0O processo de avaliagdo tera como base os seguintes critérios:

a) Capacidade Técnica do Promotor e da Equipa (CTPE), pontuada de 0 pontos (min.) a 100 pontos
(max.);

b) Qualidade Técnica da Proposta (QTP), pontuada de 0 pontos (min.) a 100 pontos (max.);
c) Estrutura do Projeto e Objetivos Gerais (EPOG), pontuada de 0 pontos (min.) a 100 pontos (max.).

4. Os critérios definidos no nimero anterior serdo detalhados de forma diferenciada em sede de cada
concurso.

5. A grelha de avaliagdo de cada concurso sera publicitada no sitio internet da Secretaria Geral do
Ambiente e Ag¢ao Climdatica, no momento do langamento do respetivo concurso.

6. A pontuacdo final atribuida a cada projeto serd obtida a partir dos critérios definidos no nimero
anterior e no aviso de cada concurso de acordo com a férmula definida nestes avisos.

Artigo 23.2
Decisao de selegao

1. As candidaturas que devam ser excluidas com base na verificagdo dos requisitos formais de
admissibilidade e elegibilidade, nos termos do Artigo 21.2, serdo informadas, de facto e de direito,
das razdes que levaram a essa proposta de exclusdo que devera ser devidamente justificada e
fundamentada, e poderao apelar da decisdo no prazo de 10 dias Uteis.

2. A Secretaria Geral do Ambiente e A¢do Climatica apreciard essa fundamentacdo, apds o que
emitird parecer final e definitivo sobre a admissibilidade das candidaturas.

3. Apds a avaliagdo técnica das candidaturas admitidas, a Secretaria Geral do Ambiente e Ag¢do
Climatica ira disponibilizar a lista de classificacdo dos projetos a Comissado de Sele¢do e ao Comité
do Mecanismo Financeiro Espaco Econémico Europeu.

4. A Comissdo de Selecdo ira rever a lista de classificacdo dos projetos, podendo modificar de forma
fundamentada, a fim de apresentar a Secretaria Geral do Ambiente e A¢do Climatica uma lista de
projetos recomendados.
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5. Cabe a Secretaria Geral do Ambiente e Ac¢do Climatica verificar se o processo de sele¢do foi
conduzido de acordo com o Regulamento do MFEEE 2014-2021 e que as recomendac¢des da
Comissdo de Sele¢do cumprem com as regras e objetivos do Programa Ambiente, AlteracGes
Climaticas e Economia de Baixo Carbono.

6. Apos a verificacdo, a Secretaria Geral do Ambiente e A¢do Climatica elaborara e publicitara junto
dos candidatos um relatdrio provisorio da avaliacdo dos projetos, devidamente justificado e
fundamentado, para realizacdo de audiéncia prévia dos interessados.

7. Os promotores de projeto poderdo, em sede de audiéncia prévia, formular as observagbes que
julgarem pertinentes, no prazo de 10 dias Uteis, apds notificacdo da proposta de decisdo.

8. A Comissdo de Selecdo apreciara as respetivas fundamentacgdes, apds o que emitira parecer final
e definitivo sobre a classificacdo das candidaturas.

©

No prazo de 20 dias Uteis apds a rececdo dos pareceres e relatérios resultantes do processo de
avaliacdo, a Secretaria Geral do Ambiente e Acdo Climatica notifica os promotores de projeto,
respetivamente, da proposta de decisdo de financiamento do projeto e do parecer da Comissao
de Selecdo.

10. Os promotores de projeto que pretendam exercer os direitos previstos nos paragrafos anteriores
deverao fazé-lo através do endereco eletréonico: ambiente.eeagrants@sg.maac.gov.pt.

11. A decisdo final relativa as candidaturas compete a Secretaria Geral do Ambiente e A¢do Climatica,
informada pelo relatério do Comissao de Sele¢do, contendo as propostas de decisdo sobre:

a) Listagem das candidaturas excluidas:

i. Com base nos critérios de verificagdo da admissibilidade e elegibilidade das
candidaturas;
ii. Porapresentarem classificacdo inferior a 50 pontos;

b) Listagem candidaturas aceites e seriadas por nivel de classifica¢do, incluindo:
c) Proposta de projeto(s) e montantes a apoiar;

d) Listagem das candidaturas com classificacdo positiva, mas ndo selecionadas por insuficiéncia
de verbas.

Artigo 24.2
Comunicagao de Decisao Final de Financiamento

1. Apds tomada da decisdo final de financiamento, a Secretaria Geral do Ambiente e Acdo Climatica da
mesma notificara os promotores de projeto, por correio eletrénico e por correio normal, registado,
no prazo maximo de 15 dias Gteis.
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2. Sem prejuizo do disposto no nimero anterior, a listagem e pontuacdo final dos projetos aprovados
sera tornada publica no sitio da internet da Secretaria Geral do Ambiente e A¢do Climatica.

Artigo 25.2
Contrato de Projeto

1. A decisdo de financiamento é formalizada em contrato escrito a celebrar entre a Secretaria Geral do
Ambiente e Acdo Climdtica, enquanto Gestora do presente Programa, e o Promotor do projeto.
2. Do contrato de projeto deverdo constar, de entre outros, os seguintes elementos:

a) Uma referéncia explicita ao Programa Ambiente, Altera¢cdes Climaticas e Economia de Baixo
Carbono, ao Regulamento MFEEE 2014-2021 e ao presente Guia;

b) A designacdo do projeto que é objeto de financiamento;

c) Os objetivos, prazos de realizacdo da operagdo e os indicadores de realizacdo e resultado a
alcancar pelo projeto, quando aplicavel;

d) O custo total do projeto, o montante da comparticipa¢gdo do Programa Ambiente, AlteracGes
Climaticas e Economia de Baixo Carbono e a taxa de cofinanciamento aplicavel;

e) Aidentificacdo da conta bancaria do promotor para pagamentos;

f)  As responsabilidades formalmente assumidas pelas partes contratantes no cumprimento das
normas e disposi¢ées nacionais e comunitdrias aplicaveis;

g) A periodicidade de apresenta¢do de pedidos de validagdo de despesa ou a percentagem minima
de despesa a apresentar em cada pedido de validacdo face ao montante da comparticipagdo
aprovado;

h) Os prazos de pagamento ao promotor de projeto;
i) O prazo e as restantes condi¢des de pagamento do saldo final da operacao;

j) O conteldo e a periodicidade dos relatérios de execuc¢do do projeto a apresentar pelo promotor
a Secretaria Geral do Ambiente e A¢do Climatica;

k) A obrigacdo do promotor de projeto garantir a criagdo de um sistema contabilistico separado ou
um cédigo contabilistico adequado para todas as transag¢des relacionadas com a operacdo;

I) A obrigacdo do promotor de projeto respeitar integralmente as normas de contratacdo publica
aplicaveis e evidenciar claramente a articulacdo entre a despesa declarada e o processo de
contratacdo publica respetivo, quando aplicavel;

m) A obrigacdo do promotor de projeto ndo efetuar pagamentos em numerario, no ambito das
transagOes subjacentes a realizagdo da operagdo, exceto nas situagdes em que se revele ser este
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o meio de pagamento mais frequente, em funcdo da natureza das despesas e desde que num
guantitativo unitdrio inferior a 100€;

n) A especificacdo das consequéncias de eventuais incumprimentos, incluindo a rescisao;

o) As disposicies de recuperagdo dos montantes indevidamente pagos, incluindo, quando aplicavel,
a aplicacdo de juros de mora e de juros compensatoérios;

p) Os procedimentos a observar na alteracdo do projeto;

g) Aobrigacdo por parte do promotor de projeto de cumprir as disposicoes, que lhe sejam aplicaveis,
do presente Guia;

r) O cumprimento das obrigacGes de comunicacdo e imagem, respeitando o Anexo 3 do MFEEE
2014-2021.

Elementos adicionais ao contrato poderdo ser solicitados ao promotor de projeto, caso a Secretaria
Geral do Ambiente e Ac¢do Climatica, enquanto Operador de Programa, assim o entenda como Uutil.

Apds recebida a minuta, o Contrato de Projeto deve ser devolvido a Secretaria Geral do Ambiente e
Acdo Climatica num prazo de 20 dias uteis, devidamente assinado e rubricado por quem, nos termos
legais, obriga a entidade ou instituicdo.

. O prazo de assinatura do Contrato de Projeto podera ser prorrogado por igual periodo desde que seja

apresentada e aceite justificacdo adequadamente fundamentada.

. Ando devolucdo a Secretaria Geral do Ambiente e A¢do Climatica do Contrato de Projeto devidamente

assinado no prazo referido nos n.2s 4 e 5 por razdes imputdveis ao promotor do projeto, determina a
caducidade da decisao de financiamento.

Artigo 26.2
Data de Inicio dos Projetos

A data de inicio de cada projeto serd comprovada através da informacgao prestada no primeiro pedido
de pagamento intermédio.

A data de inicio dos projetos ndo podera ultrapassar os 90 dias consecutivos apds a data de notificacdo
da decisdo final ao promotor do projeto, salvo em situacdes devidamente justificadas e aceites pela
Secretaria Geral do Ambiente e A¢do Climatica.
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Artigo 27.2
Rescisao do Contrato

1. Sem prejuizo das causas de resolucdo unilateral previstas em lei geral, a Secretaria Geral do Ambiente
e Acdo Climatica poderd resolver unilateralmente o contrato nos seguintes casos:

a) Incumprimento imputdvel ao promotor do projeto ou a quaisquer Parceiros do projeto, das
obrigacOes estabelecidas no contrato, bem como nos instrumentos e principios elencados no artigo
4.9;

b) Incumprimento, por parte do promotor ou de quaisquer Parceiros do projeto, das suas obrigacdes
legais, designadamente as fiscais e para com a seguranca social;

c) Prestacdo de informacgdes falsas sobre a situagdo do promotor ou de quaisquer Parceiros do projeto
ou viciacdo de dados fornecidos na apresentacdo, apreciacio ou acompanhamento dos
investimentos.

2. Verificando-se a resolucdo do Contrato com fundamento no incumprimento do contrato pelo
promotor do projeto ou de quaisquer Parceiros do projeto, fica o promotor constituido na obrigacdo
de restituir, a Secretaria Geral do Ambiente e Acdo Climatica, a totalidade das verbas recebidas, no
prazo maximo de 30 (trinta dias) apds comunicagdo para o efeito, acrescidas de juros de mora a taxa
legal em vigor.

Artigo 28.2
Alteracgao de Projetos

1. Os pedidos de alteragdes de projetos apds aprovagao e assinatura de contrato devem ser formalizados
mediante a apresentagado de documento escrito contendo a informacgao detalhada que fundamente a
necessidade de alteragao.

2. O promotor que pretenda formalizar o pedido de alteracdo de projeto previsto no nimero anterior
devera fazé-lo através do endereco eletrénico ambiente.eeagrants@sg.maac.gov.pt.

3. A Secretaria Geral do Ambiente e A¢do Climatica apreciard o pedido no prazo de 20 dias Uteis,
comunicando por correio eletrdnico e por correio normal, registado, a sua decisdo;

4. N3o sao autorizados pedidos de prorrogacao da data de fim que ultrapassem a data limite estabelecida
no Artigo 18.°.
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Acompanhamento dos Projetos

Artigo 29.2
Principios gerais do acompanhamento

A Secretaria Geral do Ambiente e A¢do Climatica deverd proceder a realizagao de verificagbes que
incidem sobre os aspetos administrativos, financeiros, técnicos e fisicos dos projetos/operacdes.

As verificagGes certificam a veracidade das despesas declaradas, o fornecimento dos produtos ou
servicos nos termos da decisdo de aprovacdo, a exatiddo dos pedidos de adiantamento e de
reembolso pelo promotor do projeto e a conformidade dos projetos/operacdes e das despesas com
as regras do Regulamento financeiro (MFEEE 2014-2021), da Unido Europeia e Portuguesa.

As verificacdoes devem incluir procedimentos para evitar duplicacdes de financiamento de despesas
com outros regimes comunitarios ou nacionais e com outros periodos de programacao.

A monitorizagdo dos relatdrios de projeto serd efetuada trimestralmente.

As revisOes de projetos serdo realizadas duas vezes por ano para o projeto pré-definido e, pelo menos
uma vez por ano, para todos os outros projetos.

O objetivo dos relatdrios de projeto, das revisdes de projeto e das verificagdes no local, é garantir que
o projeto é executado de acordo com as exigéncias do presente Guia e dos contratos de projeto,
verificar os procedimentos de aquisicao e da eficiéncia de custo das despesas efetuadas, e para avaliar
o alcance dos objetivos setoriais e os indicadores, bem como do impacto e dos resultados dos
projetos.

As verificagdes ad-hoc no local poderao ser levadas a cabo a qualquer momento e sempre que surjam
suspeitas de que a informagao fornecida pelo promotor do projeto seja duvidosa ou esteja incorreta.

Os controlos ad-hoc no local também podem ser organizados por outras razoes.

Todas as verificagdes serdo devidamente documentadas incluindo:

a) O registo e descricdo dos trabalhos realizados;

b) As datas das verificagdes incluindo, quando aplicavel, as datas das verificacées no local;

c) Osresultados das verificagdes;

d) A descricdo detalhada das irregularidades detetadas;

e) As agdes corretivas adotadas;

f) O acompanhamento de irregularidades e acbes corretivas determinadas em verificacGes
anteriores;

g) A guarda das listas de verificacdo (check-lists);

h) A identificacdo do nome e fun¢do da pessoa que executou as verificagles;
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i) A evidéncia fisica do cumprimento dos requisitos em matéria de informacdo e publicidade.

Das verificacGes referidas nos nimeros anteriores, é conservado o registo dos trabalhos executados,
a data e os resultados da verificacdo, bem como as medidas adotadas para corrigir as irregularidades
detetadas.

As irregularidades devem ser tratadas de acordo com o Sistema de Gestdo e Controlo do Programa.

Artigo 30.2
Acompanhamento Ordinario

O acompanhamento ordindrio serd efetuado a qualquer tempo através dos seguintes meios:

a) Andlise documental dos relatdrios de projeto;
b) Revisdes de projeto;
c) Visitas de projeto.

O acompanhamento regular serd dividido nas componentes Acompanhamento Técnico e
Acompanhamento Administrativo e Financeiro.

A frequéncia de cada um dos meios de acompanhamento regular serd fixada no contrato entre a
Secretaria Geral do Ambiente e A¢ao Climatica e o promotor.

O promotor é responsavel pelo fornecimento atempado a Secretaria Geral do Ambiente e Ac¢do
Climatica de toda a informacdo necessaria para permitir o acompanhamento regular do projeto.

Artigo 31.2
Acompanhamento Técnico

O acompanhamento técnico sera efetuado pela Secretaria Geral do Ambiente e Ac¢do Climatica e terd
como objetivos:

a) Acompanhar o progresso dos trabalhos e avaliar desvios face ao cronograma original;

b) Apreciar os produtos produzidos no ambito do projeto;

c) Observar acbes desenvolvidas ao abrigo do projeto;

d) Confirmar a correta aplicagdo dos requisitos de comunicagdo e imagem do Programa Ambiente,

Alteragdes Climaticas e Economia de Baixo Carbono;

e) Apreciar pedidos de alteracdo do projeto.

Por forma a comprovar o cumprimento dos objetivos do programa, a verificacdo técnica aos projetos
serda efetuada da seguinte forma:
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a) Em cada projeto sera verificado o cumprimento dos indicadores de resultado definidos no ambito
no contrato de projeto, sendo estes indicadores objeto de verificagdo por meio de amostragem;

b) Os comprovativos a apresentar pelos promotores para verificacgdo do cumprimento dos
indicadores incluem registos, em formato eletrénico, papel ou outros, listas de presenca em
workshops, reunides, atas, materiais produzidos para formacao ou apoio ou equipamentos
adquiridos, bem como verificacao da presenca fisica de recursos humanos afetos a determinadas
atividades dos projetos.

Artigo 32.2
Acompanhamento Administrativo e Financeiro

. Todos os pedidos de adiantamento e de reembolso de despesa sdo objeto de verificacGes
administrativas, quer sejam pedidos intercalares ou finais, sendo verificada a totalidade da despesa
apresentada.

. Sdo ainda submetidos a verificaces administrativas com base numa andlise do pedido e dos
documentos comprovativos relevantes (i.e. faturas, notas de entrega, extratos bancarios, relatérios de
progresso, folhas de presenca).

Artigo 33.2
Verificagdes no local

. As verificagdes no local destinam-se a controlar a realidade do projeto/operagéo, designadamente o
fornecimento do(s) produto(s)/servico(s) em conformidade com os termos e condi¢des do contrato,
os progressos fisicos, a evidéncia do cumprimento das regras comunitdrias em matéria de informacgao
e publicidade, contratos publicos e ambiente, bem como a recolha de elementos adicionais
comprovativos da real execucdo fisica e financeira do projeto (i.e. relatdrios de execucdo dos
projetos/operacSes elaborados pelo préprio promotor).

As verificagcdes no local dos projetos/operagdes singulares podem ser realizadas por amostragem, de
forma a obter garantias razodveis quanto a legalidade e regularidade das transagdes subjacentes,
tendo em conta o nivel de risco que tiver sido identificado.

. As verificagdes no local incidem sobre uma amostra de documentos, sobre os quais o promotor deve
apresentar os originais dos que submeteu anteriormente, e que se encontram descritos no pardgrafo
2, alinea b) do Artigo 31.
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. Compete a Secretaria Geral do Ambiente e A¢do Climatica determinar a dimensdo da amostra, que
nunca sera inferior a 10% do total de pedidos de pagamento apresentados.

. As verificagdes no local devem ser adequadamente planeadas e programadas, devendo o promotor do
projeto ser notificado:

a) Da data da sua realizagao;

b) Dos documentos a disponibilizar;

c) Do pessoal que devera estar presente para prestar os esclarecimentos necessarios.

. As verificagdes no local serdo executadas quando o projeto/operacgdo apresenta progressos materiais
e financeiros, evitando-se deste modo que eventuais situacGes detetadas e problematicas ndo possam
ser devidamente corrigidas.

. Serd realizada pelo menos uma verificagcdo no local por ano e por cada projeto.

. No caso dos projetos apoiados ao abrigo do concurso de “Projetos Setoriais” esta periodicidade
minima sera de apenas uma verificacdo por projeto.

Artigo 34.2
Pedidos de Pagamento e Certificagao da despesa

Os fluxos de pagamento para o promotor do projeto deverdo ser efetuados sob a forma de
adiantamentos, pagamentos intermédios e pagamento do saldo final.

O promotor do projeto tem a possibilidade de pedir um adiantamento, que ndo devera exceder 10%
do montante total da subvencdo, justificado por necessidades de liquidez. Excecionalmente, e em
casos devidamente justificados, esta percentagem podera ser aumentada até ao maximo de 25%. O
adiantamento de pagamento devera ser efetuado no prazo de 20 dias Uteis apds a assinatura do
contrato do projeto. O adiantamento serd deduzido nos pedidos de pagamento intermédios
subsequentes.

Os pagamentos intermédios serdao efetuados para o promotor do projeto apds aprovagao dos pedidos
de pagamento, que devem ser suportados e formalizados através do preenchimento de um
formulario préprio, a disponibilizar no portal eletronico da Secretaria Geral do Ambiente e Acdo
Climatica.

As listagens identificativas das despesas realizadas devem conter, no minimo, os seguintes elementos:

a) ldentificagdo do projeto;

b) Identificacdo do procedimento de contratacdo (n2 e data do contrato, nos casos da despesa
decorrer no ambito de um procedimento de contratagao publica);

c) Identificacdo da despesa elegivel (isolando o valor do IVA);
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d) Identificacdo do documento de despesa (fatura e recibo com o respetivo n2/Ref.2, data) e
identificagdo do meio de pagamento/fluxo financeiro;

e) Identificacdo do registo contabilistico;

f) No caso de imputagdo parcial da despesa contida num documento, identificagdo do critério de
imputagao;

g) Declaragdo de conformidade da lista apresentada e da auséncia de imputacdo da despesa a outros
mecanismos de financiamento, assinada pelo promotor do projeto.

As despesas declaradas pelo promotor do projeto sdo, previamente ao seu envio a Secretaria Geral

do Ambiente e Acdo Climatica, certificadas por uma entidade externa de a:'“i*oria, devendo ser

confirmadas:

a) A legalidade dos documentos de suporte registados no Mapa de Despesas;

b) A conformidade das despesas e investimentos realizados com os Artigo 9.2, Artigo 10.2 e 11.9,
bem como com os requisitos previstos na candidatura face a sua elegibilidade e atenta a data da
sua realizacao;

c) O cumprimento integral dos procedimentos de contratacdo e pagamento;

d) A adequacdo da data e a validade dos documentos de quitacao;

e) A adequada contabilizacdo das despesas do investimento e do incentivo nos termos legais
aplicaveis;

f) A adequada relevagdo nas demonstragdes financeiras das fontes de financiamento apresentadas
pelo promotor, aplicavel apenas na verificagao final.

Apds a rececdo do pedido de pagamento, acompanhado da declaragdo do auditor externo

confirmando que as despesas sdo elegiveis no dmbito do Programa e de acordo com este Guia, os

Servigos da Administracdo Financeira e Patrimonial da Secretaria Geral do Ambiente e A¢do Climatica

dispordo de 20 dias Uteis para efetuar o pagamento intercalar ao promotor do projeto.

A soma dos montantes pagos sob a forma de adiantamentos e pagamentos intermédios ndo podera
exceder 90% do total do apoio ao projeto.

A ultima listagem de despesas devera ser submetida até 30 dias consecutivos apds a data de conclusao
do projeto. Findo este prazo considera-se que ja foram submetidas listagens de todas as despesas
executadas pelo promotor e parceiros de projeto.

O pagamento do saldo final serd efetuado no prazo de 60 dias consecutivos apds a aprovacdo do
relatério final.

Os prazos para a apresentacdo e avaliacdo dos relatérios financeiros intercalares serdo definidos no
Contrato do projeto. Os promotores do projeto deverdo apresentar a Secretaria Geral do Ambiente e
Acdo Climatica informagbes sobre as despesas efetuadas, a evolugdo exata e a previsdao dos pré-
pagamentos, através dos relatérios intercalares, pelo menos trimestralmente.
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O promotor do projeto devera apresentar os relatérios financeiros intercalares e os pedidos de
pagamento dentro dos 15 dias Uteis a contar do final de cada periodo de relatdrio definido no contrato
do projeto, juntamente com todos os comprovativos de despesas. O pedido de pagamento
intermédio tera de ser acompanhado de toda a documentacao relevante, permitindo assim que todos
os controlos documentais sejam realizados durante as verificacdes administrativas. Os documentos a
entregar sao:

a) Formuldrio de pedido de pagamento devidamente preenchido;

b) Despesas individuais e respetivo total, devendo ser indicado o montante das despesas;
c) As referéncias das faturas correspondentes;

d) A data de pagamento, o numero de referéncia do pagamento;

e) O tipo de despesa;

f) Ataxa de imputacdo;

g) A rubrica de despesa e a atividade;

h) Trés orcamentos para cada despesa.

Devem ser facultadas cépias dos orcamentos, das faturas e dos comprovativos associados a cada
despesa.

O promotor e parceiros de projeto devem dispor de contabilidade organizada, devendo ser criadas
contas especificas para o registo das despesas e, sobre os originais dos documentos de despesa e
receita imputados ao projeto, sendo aposto um carimbo préprio, em conformidade com o
estabelecido pela Secretaria Geral do Ambiente e Acdo Climatica para efeito de numeracgdo e
autenticacdo destes documentos.

O promotor do projeto deve manter, nas suas instalagdes, um arquivo devidamente organizado com
todos os documentos suscetiveis de comprovar as informacdes e declara¢des prestadas no Ambito
do projeto, bem como todos os documentos comprovativos da realiza¢do de despesas, e disponibiliza-
lo para consulta sempre que solicitado pelas entidades intervenientes no processo de anilise,
acompanhamento e controlo.

Este arquivo deve manter-se atualizado, ndo sendo admissivel um atraso superior a 60 dias. Este
arquivo devera ser mantido disponivel por um periodo de dez anos apds a conclusdo do projeto ou
outro periodo, se tal for especificamente referido no contrato de projeto. O arquivo auténomo do
projeto deve incluir os seguintes elementos:

a) Formulario de candidatura e respetivos anexos;
b) Memédria descritiva do projeto;

c¢) Comunicac¢do da decisdo de aprovacdo;
d) Contrato;
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e) Processo de abertura de conta bancaria especifica do projeto;

f) DeclaragcGes devidamente atualizadas comprovativas de que tanto o promotor do projeto bem
como os seus parceiros ndo sao devedores a Administracdo Fiscal e a Segurancga Social;

g) Pedido de alteracdo do projeto, quando aplicavel;

h) Cronograma de realizagdo fisica e financeira;

i) Documento comprovativo da situacgdo relativa ao IVA,

j)  Processos de concurso realizados para a execugdo do projeto;

k) Copia dos pedidos de pagamento de adiantamento e de reembolso e respetivas listagens dos
documentos comprovativos de despesa;

I) Codpia dos documentos de despesas realizadas e pagamentos efetuados;

m) Codpia dos documentos de despesa relativamente aos gastos gerais do projeto;

n) Documentacdo relativa a publicidade dos apoios recebidos.

Artigo 35.2
Acompanhamento Extraordinario

1. Os promotores e parceiros de projeto poderdo ser a qualquer momento objeto de auditoria técnica
e/ou financeira visando as atividades do projeto, devendo estes facilitar a informacdo necessaria para
o efeito.

2. Asauditorias podem ser solicitadas pela Secretaria Geral do Ambiente e A¢ao Climatica ou por outras
entidades envolvidas na gestdo do Mecanismo Financeiro do Espaco Econdmico Europeu,
nomeadamente pela Unidade de Gestdo Nacional, pela Agéncia para o Desenvolvimento e Coesdo ou
pelo EEA Financial Mechanism Committee.

3. As auditorias podem ser conduzidas pelos organismos mencionados ou por entidades por eles
contratadas para o efeito.

4. As auditorias serdo marcadas com uma antecedéncia minima de 10 dias Uteis.

Financiamento

Artigo 36.2
Taxa de Comparticipagao

1. Ofinanciamento global a atribuir pelo Programa sera definido nos respetivos Antincios dos Concursos
conforme os Artigos 2.2 e 3.2 deste Guia.
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2. Ovalor das despesas do projeto que devera ser suportado ou obtido pelo promotor sera definido nos
respetivos Anuncios dos Concursos.

Artigo 37.2
Pagamentos e Transferéncias

1. A planificagdo dos fluxos financeiros de cada projeto aprovado ficard formalmente estabelecida em
sede de contrato a realizar entre a Secretaria Geral do Ambiente e A¢do Climatica e o promotor de
projeto.

Artigo 38.2
Suspensao de Pagamentos

1. A Secretaria Geral do Ambiente e Acdo Climatica reserva-se o direito de suspender os pagamentos
contratualizados caso se confirme a presenca de um ou mais dos seguintes pressupostos:
a) Ainterrupc¢do ou a ndo execucdo parcial ou total do projeto aprovado;

b) O ndo cumprimento, por parte do promotor do projeto, do prazo de 15 dias Uteis, para proceder
a transferéncia para os seus parceiros da correspondente parcela do apoio, apds recebimento de
cada tranche de financiamento;

c) No caso de mora no cumprimento de qualquer obrigacdo ou condicdo que ndo conduza a
resolucdo do contrato.

2. 0 pagamento do financiamento suspende-se apds notificacdo da Secretaria Geral do Ambiente e A¢do
Climatica até resolugdo do litigio, passando o eventual financiamento ja recebido, a vencer juros de
mora a taxa legal em vigor para as dividas ao Estado, apds o prazo de 30 dias Uteis a contar da data
da sua notificagao.

Irregularidades

Artigo 39.2
Definicao de Irregularidades

Uma irregularidade significa uma viola¢do dos seguintes normativos:

a) Quadro juridico do Mecanismo Financeiro do EEE 2014-2021 referido no artigo 1.5;
b) Qualquer disposi¢do do direito da Unido Europeia; ou
c) Qualquer disposicdo da legislacdo nacional do Estado beneficiario.
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Artigo 40.2

Irregularidades

Os promotores de projeto e os parceiros do projeto devem envidar todos os esfor¢os possiveis para
prevenir, detetar e anular o efeito de quaisquer casos de irregularidades. Da mesma forma, quaisquer
casos suspeitos e reais de irregularidades devem ser investigados pronta e eficientemente, e
devidamente corrigidos, incluindo quaisquer corregdes financeiras que possam ser apropriadas.

Os montantes indevidamente pagos serdo recuperados e reembolsados em conformidade com os
acordos do programa e com o presente Guia.

Informagao e divulgacao
Artigo 41.2
Plano de Comunicagao

O Promotor do Projeto deve desenvolver e implementar um plano de comunicacdo de acordo com o
Anexo 3 do Regulamento MFEEE (2014-2021), a fim de fornecer informagdes sobre o projeto a um
publico mais alargado possivel, a nivel nacional, regional e/ou local, incluindo as partes interessadas;

O Plano de Comunicacdo deve incluir pelo menos os seguintes aspetos:

a) Os objetivos e grupos-alvo, incluindo as partes interessadas a escala nacional, regional e/ou local,
e o publico;

b) A estratégia e o conteldo das iniciativas de informacdo e publicidade, incluindo as atividades,
ferramentas de comunicagdo e prazos, tendo em conta o valor acrescentado e o impacto do
financiamento do mecanismo financeiro;

c) Pelo menos duas atividades de informagdo sobre o progresso, conquistas e resultados do projeto,
como um semindrio ou uma conferéncia com as partes interessadas, conferéncia de imprensa,
incluindo uma atividade de lancamento e/ou atividade de encerramento do projeto;

d) Medidas para disponibilizar a informacao sobre o projeto na internet, seja através de um website
dedicado ou através de webpages dedicadas dentro de um website ja existente, com atualizaces
regulares de informacao, tanto em Portugués como em Inglés;

e) Ainformacdo na internet deverad incluir informacgdes sobre o projeto, o seu progresso, conquistas
e resultados, a cooperagdo com entidades dos Paises Doadores, imagens, informagdes de
contacto e uma clara referéncia ao Programa Ambiente, Alteracdes Climaticas e Economia de
Baixo Carbono, bem como ao MFEEE e a Secretaria Geral do Ambiente e A¢do Climatica;

f) Informacgdo sobre os servicos administrativos ou organismos responsaveis pela execucdo das
medidas de informacao e publicidade, incluindo uma pessoa de contacto;
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g) A indicacdo de como as medidas de informacdo e publicidade serdo avaliadas em termos de
visibilidade e consciéncia do projeto e do mecanismo financeiro, os seus objetivos e impactos,
bem como o papel dos Paises Doador(es).

3. O Promotor do Projeto deve garantir que as medidas de informacao e publicidade sdo executadas de
acordo com o Plano de Comunicagdo e com o objetivo de alcancar maior audiéncia possivel, incluindo
as principais partes interessadas ao(s) nivel(eis) territorial(ais) adequado(s);

4. Os organizadores de eventos de informacao, tais como conferéncias, semindrios, feiras e exposicoes
relacionadas com a aplicacdo do MFEEE, do Programa Ambiente, Alteracdes Climaticas e Economia
de Baixo Carbono e seus projetos, comprometem-se a tornar explicita e visivel o apoio do MFEEE e
da Secretaria Geral do Ambiente e A¢do Climatica;

5. Quando aplicavel, durante a implementacdo do projeto, o Promotor do Projeto devera colocar um
painel no local de cada operacao de acordo com as exigéncias do Manual de Comunicacdo e de Design,
e que satisfaca as seguintes condicoes:

a) A participagdo publica total na operacdo superior a 50.000€;

b) Informacdo sobre se a operagdo consiste no financiamento de um objeto fisico, infraestrutura ou
de construcgao;

6. O mais tardar seis meses apds a conclusdo do projeto, o Promotor do Projeto substituira o painel por
uma placa comemorativa permanente e visivel, de tamanho significativo e em linha com o Manual de
Comunicagdo e de Design;

7. O Promotor do Projeto deve assegurar que os participantes no projeto foram informados do
financiamento por parte do Programa Ambiente, Alterages Climaticas e Economia de Baixo Carbono
e do MFEEE;

8. Todo o material de informacgdo e publicidade relacionada com o MFEEE 2014-2021 deve estar em
consonancia com o Manual de Comunicacdo e de Design. Estes elementos podem ser encontrados
aqui https://www.eeagrants.gov.pt/pt/programas/ambiente/ .

O Manual estabelece os requisitos técnicos detalhados em relagdo ao uso de logotipos, bem como painéis,
placas, cartazes, publicagdes, websites e material audiovisual.

Programa: Ambiente, Alteragdes Climaticas e Economia de Baixo Carbono — ‘Programa Ambiente’ / 31


https://www.eeagrants.gov.pt/pt/programas/ambiente/

